
Российская Федерация
Иркутская область
Шелеховский район
АДМИНИСТРАЦИЯ ШАМАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 От 22 марта 2019 года  № 26

Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования»

В целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского сельского поселения, в соответствии со ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Иркутской области от 12.02.2015 №45-пп «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля в Иркутской области», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами осуществляющих земельный контроль», руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Шаманского муниципального образования, Администрация Шаманского сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования».
2. Признать утратившим силу Постановление Администрации Шаманского сельского поселения от 13.11.2017 г. № 125 «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования»»
3. Консультанту по правовым вопросам Администрации                  (Астапенко Е.И.) обеспечить исполнение муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования» в соответствии с прилагаемым Административным регламентом.
4. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Шаманские вести» и размещению на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети общественного пользования «Интернет».
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.


Глава Шаманского 
сельского поселения			                          	         А.В. Владимирцева




































Утвержден
Постановлением Администрации
Шаманского сельского поселения
От 22.03.2019 г. № 26
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования»

Раздел I. Общие положения
Глава 1. Вид муниципального контроля
1.1 Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования» (далее - Регламент) разработан в целях повышения эффективности и качества исполнения муниципальной функции, регламентации прав и обязанностей участников отношений, определения сроков, последовательности действий при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования.
1.2. Муниципальный земельный контроль - деятельность органов местного самоуправления по контролю за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Иркутской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области предусмотрена административная и иная ответственность.

Глава 2. Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

2.1. Муниципальная функция «Осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования» (далее – муниципальная функция) осуществляется Администрацией Шаманского сельского поселения. 
Муниципальная функция исполняется Администрацией Шаманского сельского поселения:  
-	в части соблюдения порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю, соблюдения порядка передачи прав пользования землей, наличия и сохранности межевых знаков границ земельных участков; 
-	в части использования земельных участков по целевому назначению и других вопросов, касающихся градостроительной деятельности, исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;
-	в части соблюдения требований законодательства по охране и использования земель, предоставления достоверных сведений о состоянии земель, своевременного и качественного выполнения обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию, выполнения требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления, исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;
-	осуществление приема заявлений.
2.2. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет консультант по правовым вопросам  Администрации Шаманского сельского поселения (консультант).
2.3. При осуществлении муниципального земельного контроля на территории  Шаманского муниципального образования (далее – муниципальный земельный контроль) консультант  взаимодействует c:
-органами государственной власти, осуществляющими государственный земельный контроль в рамках своей компетенции; 
-органами прокуратуры; 
-правоохранительными органами;
-территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;
-иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля на территории Олхинского муниципального образования.

Глава 3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля


3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);
-Земельным  кодексом  Российской Федерации («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001, Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001, № 44, ст. 4147);
-Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета» от 27.06.2014 № 142, Собрание законодательства Российской Федерации от 30.06.2014 № 26 (часть I) ст. 3377);
-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994, Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32, ст. 3301); 
-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) («Российская газета» № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996, Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, № 5, ст. 410); 
-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
-Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета» № 266, 30.12.2008, Собрание законодательства РФ, 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, Парламентская газета № 90, 31.12.2008) (далее - Федеральный закон № 294-ФЗ);
-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95, 05.05.2006, Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета» № 70 - 71, 11.05.2006);
-постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706) (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489);
-постановлением Правительства Российской Федерации  от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами осуществляющих земельный контроль» Собрании законодательства Российской Федерации от 5.01.2015 № 1 (часть II) ст. 298;
-приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета»,  № 85, 14.05.2009) (далее – приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141);
-приказом Генпрокуратуры России от 27.03.2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Законность», № 5, 2009);
-постановлением Правительства Иркутской области от 12.02.2015 № 45-ПП «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля в Иркутской области» («Областная», № 18 (1334) от 20.02.2015);
-постановлением Правительства Иркутской области от 29.10.2012 № 595-пп «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности» («Областная», № 128, 16.11.2012);
-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература», 07 января 2002, № 1, ст. 1)»;
-Закон Иркутской области от 12.12.2016г № 109-ОЗ «О внесении изменений в Закон Иркутской области «О должностных лицах, уполномоченных составлять протоколы об отдельных административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, при осуществлении регионального государственного контроля (надзора), государственного финансового контроля, а также переданных полномочий в области федерального государственного надзора, муниципального контроля, муниципального финансового контроля» (Ведомости Законодательного собрания Иркутской области от 15 декабря 2016 г. № 44, в газете "Областная" от 21 декабря 2016 г. № 142);
-Уставом Шаманского муниципального образования;
-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми Шаманского муниципального образования, а  также настоящим Регламентом.

 

Глава 4. Предмет муниципального земельного контроля
4.1. Предметом муниципального земельного контроля является проверка соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее также - субъекты проверки) требований по использованию земель на территории Шаманского муниципального образования, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Иркутской области предусмотрена административная и иная ответственность.

Глава 5. Права и обязанности специалистов Администрации                                  Шаманского сельского поселения при осуществлении муниципального земельного контроля

5.1. Специалисты Администрации Шаманского сельского поселения (далее – специалисты Администрации) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;
2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки использования земельных участков, являющихся объектами муниципального земельного контроля, проводить мероприятия по контролю; 
3) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, в установлении лиц, виновных в нарушениях земельного законодательства;
[bookmark: sub_9134]4) привлекать экспертов и экспертные организации к проведению проверок;
5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов привлечения к ответственности или принятий иных мер реагирования в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством РФ.
5.2. Специалисты Администрации при исполнении муниципальной функции обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки использования земельных участков, являющихся объектами муниципального земельного контроля;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебных удостоверений, копии Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки использования земельных участков, являющихся объектами муниципального земельного контроля, и в случаях, установленных федеральным законодательством, копии документа о согласовании проведения проверки уполномоченным должностным лицом органов прокуратуры;
5) не препятствовать физическому лицу, органам государственной власти, органам местного самоуправления, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) представлять физическому лицу, органам государственной власти, органам местного самоуправления, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) составлять по результатам проверок акты и предписания об устранении выявленных нарушений;
8) знакомить физическое лицо, органы государственной власти, органы местного самоуправления, руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей с результатами проверки;
9) знакомить физическое лицо, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
10) доказывать обоснованность своих действий, решений, актов при их обжаловании физическими лицами, органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральным законом № 294-ФЗ), постановлением Правительства Иркутской области от 12.02.2015 № 45-ПП «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля в Иркутской области» (далее - Постановление Правительства Иркутской области № 45-ПП), постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами осуществляющих земельный контроль», настоящим Регламентом;
12) не требовать от физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя ознакомить их с положениями Регламента;
14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, ведение которого осуществляют специалисты Администрации Шаманского сельского поселения.
5.3. При проведении проверки специалисты Администрации не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Администрации Шаманского сельского поселения, если такие требования не относятся к полномочиям Администрации;
2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении субъектов проверки, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ;
3) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5)  превышать установленные законодательством сроки проведения проверки.

Глава 6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

6.1. Права субъектов проверки при проведении проверки:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
[bookmark: dst100264][bookmark: dst252]2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом  № 294-ФЗ;
2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
[bookmark: dst253]2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;
[bookmark: dst100265]3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
[bookmark: dst100266]4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
[bookmark: dst145]5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
6.2. Обязанности субъектов проверки при проведении проверок:
1) предоставить специалистам Администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые субъектами проверки при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым субъектами проверки оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;
2) обеспечить присутствие физического лица, руководителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований.  



Глава 7. Описание результата исполнения муниципальной функции 
7.1. Результатом исполнения муниципальной функции является составление акта проверки и принятие в соответствии со ст. 17 Федерального закона № 294-ФЗ, ст. 17 Постановления Правительства Иркутской области № 45-ПП мер при выявлении нарушения требований по использованию земель на территории Шаманского муниципального образования, ознакомление с результатами проверки физического лица, руководителя, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей; направление копии акта проверки в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении субъектов проверки, совершивших правонарушения, в соответствии с законодательством.

Раздел II. Требования к порядку исполнения муниципального контроля 

Глава 1. Информирование 
о порядке исполнения муниципальной функции


1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в приемной Администрации Шаманского сельского поселения, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы Администрации Шаманского сельского поселения, а также графиков личного приема граждан на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения в сети Интернет (http://admshamanka.ru).
1.2. Сведения о местонахождении и адресе Администрации Шаманского сельского поселения: с. Шаманка, ул. Советская, д. 11. Контактный телефон                      (39550) 77-5-28. 
Почтовый адрес для направления письменных обращений: 666025, Российская Федерация, Иркутская область, Шелеховский район, село Шаманка, ул. Советская, д. 11.
Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу: (astapenko.e91@gmail.com).
1.3. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах сообщается по телефонам и размещается на информационном стенде возле здания Администрации Шаманского сельского поселения.
Часы работы Администрации: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов, пятница с 8.00 до 12.00 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
График приема Администрации: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов, пятница с 8.00 до 12.00 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Накануне праздничных дней продолжительность рабочего дня сокращается на один час.
1.4. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции предоставляет специалист Администрации, на которого возложены обязанности по исполнению муниципальной функции по муниципальному земельному контролю осуществляет ведущий специалист Администрации Шаманского сельского поселения (далее - ведущий специалист). 
1.5. Информирование заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции:
- в письменном виде;
- при личном обращении заинтересованных лиц;
- на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения. 
1.6. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:
1) наименование уполномоченного органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;
2) почтовый адрес уполномоченного органа;
3) номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, должностных лиц;
4) график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц;
5) перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;
6) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа,  действий или бездействия его должностных лиц;
7) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.
1.7. Требования к местам для приема граждан.
Прием граждан специалистом Администрации осуществляется в помещении Администрации поселения.
Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
1.8. Основными требованиями к информированию о порядке исполнения муниципальной функции являются достоверность представляемой информации, четкость в изложении и полнота информирования.
1.9. Устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции обеспечивается специалистом Администрации лично и/или по телефону. При ответе на телефонные звонки специалист Администрации должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и предложить обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время разговора не должно превышать 10 минут.
В случае если вопрос требует дополнительного времени для подготовки ответа, специалист Администрации должен предложить изложить свой вопрос в письменном виде, одновременно проинформировав о сроке подготовки ответа на письменный запрос.
1.10. На информационных стендах Администрации Шаманского сельского поселения содержится следующая информация:
-местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты и официального сайта;
-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципальной функции;
-порядок обжалования принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции решений, действий или бездействия должностных лиц.
1.11. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций по вопросам исполнения муниципальной функции, сведения о графике (режиме) работы специалиста сообщаются по телефонам: (39550) 77-5-28.
1.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

Глава 2. Срок исполнения муниципальной функции

2.1. Срок проведения каждой из проверок не должен превышать 20 рабочих дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о проведении проверки.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия, пятнадцать часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений специалистов Администрации, проводящих выездную плановую (внеплановую) проверку, срок ее проведения может быть продлен Распоряжением Администрации Шаманского сельского поселения не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

Глава 1. Состав административных процедур 
1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) планирование проверок;
2) издание Распоряжения о проведении проверки;
3) организация плановых проверок;
4) организация внеплановых проверок;
5) проведение проверок; 
6) оформление результатов проверки.
Административные процедуры представлены в блок-схеме (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).

Глава 2. Административная процедура
«Планирование проведения проверок»

2.1. Планирование проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется посредством составления ежегодного плана проведения проверок на очередной год.
2.2. Составление проекта плана проверок осуществляется Администрацией Шаманского сельского поселения в срок до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок и направляется на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора.
2.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
2.4. Консультант, ответственный за осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования:
1) составляет проект ежегодного плана проверок по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489, и проект Постановления Администрации Шаманского сельского поселения об его утверждении;
2) в срок до 1 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает направление проекта ежегодного плана проверок в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;
3) в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает направление проекта ежегодного плана проверок в прокуратуру города Шелехова;
4) осуществляет доработку проекта ежегодного плана, в случае поступления предложений Росреестра и прокуратуры города Шелехова, в срок не более 5 рабочих дней со дня их поступления;
5) обеспечивает согласование доработанного проекта ежегодного плана проверок и утверждение в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в Администрации Шаманского сельского поселения;
6) в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает направление в прокуратуру города Шелехова утвержденного ежегодного плана на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью;
7) обеспечивает размещение утвержденного ежегодного плана проверок на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения в срок до 1 ноября  текущего года.
2.5. Составление ежегодного плана проверок не осуществляется при отсутствии обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Регламента.
2.6. Ответственным за выполнение административной процедуры является консультант по правовым вопросам Администрации Шаманского сельского поселения.
2.7. Результатом административной процедуры является утверждение в установленном настоящим Регламентом порядке плана проверок и размещение его на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения.

Глава 3. Административная процедура 
«Издание Постановления о проведении проверки»


3.1. Основанием для начала административной процедуры является:
1) наступление срока подготовки проведения плановой проверки.
2) выявление обстоятельств, являющихся в соответствии с частью 2 статьи 10 Федерального закона  № 294-ФЗ, основанием для проведения внеплановой проверки.
3.2. В случае проведения плановой (внеплановой) проверки консультант по правовым вопросам Администрации Шаманского сельского поселения разрабатывает проект Распоряжения о проведении проверки, обеспечивает его подписание Главой Шаманского сельского поселения.
3.3. Решение о проведении проверки оформляется Распоряжением Администрации Шаманского сельского поселения. 
Форма Распоряжения о проведении проверки должна соответствовать типовой форме распоряжения руководителя, осуществляющего муниципальный земельный контроль, установленной приказом Министерства экономического развития от 30.04.2009 № 141.
3.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является консультант по правовым вопросам Администрации Шаманского сельского поселения.
3.5. Результатом административной процедуры является подписание Распоряжения о проведении плановой (внеплановой) проверки Главой Шаманского сельского поселения.

Глава 4. Административная процедура 
«Организация и проведение плановых проверок»


4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований соблюдения земельного законодательства, требований, установленных законодательством Российской Федерации, Иркутской области.
Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
4.2. Основанием для проведения плановой проверки является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный Постановлением Администрации Шаманского сельского поселения и размещенный в сети Интернет на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения.
4.3.  В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три года. В отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации.
4.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Глава 5. Административная процедура 
«Организация и проведение внеплановых проверок»


5.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение индивидуальным предпринимателем, юридическим лицом, в процессе осуществления деятельности обязательных требований соблюдения земельного законодательства, требований, установленных законодательством Российской Федерации, Иркутской области.
Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
[bookmark: dst317][bookmark: dst318]2) мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
[bookmark: dst256]а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
[bookmark: dst257][bookmark: dst319]б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
[bookmark: dst398][bookmark: dst111]3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
[bookmark: sub_1003]5.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 5.2. настоящего Раздела, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
5.4. В целях принятия решения о проведении внеплановой проверки и подготовки к ее проведению специалисты Администрации Шаманского сельского поселения: 
1) оценивают наличие оснований, указанных в подпунктах 2-4 пункта 5.2. настоящего Раздела - в срок не более 2 рабочих дней со дня наступления соответствующих обстоятельств;
2) при наличии оснований для проведения внеплановой проверки обеспечивают подготовку проекта Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки и подписание Распоряжения Главой Шаманского сельского поселения, в срок не более 5 рабочих дней  со дня наступления соответствующих обстоятельств; 
3) в день подписания Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о проведении внеплановой проверки по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 5.2. настоящего Регламента, обеспечивают подготовку  и направление в прокуратуру города Шелехова извещения о проведении внеплановой проверки, с приложением  копии Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения и документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;
4) не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки, за исключением случаев проведения внеплановой проверки по основанию, указанному  в подпункте 1 пункта 5.2. настоящего Раздела, уведомляют о проведении проверки юридическое лицо, индивидуального предпринимателя любым доступным способом.
5.5. Результатом административной процедуры является подписание Главой Шаманского сельского поселения Распоряжение о проведении внеплановой проверки, уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки в соответствии с законодательством. 

Глава 6. Административная процедура 
«Проведение проверки»

6.1. Основанием для начала административной процедуры является Распоряжение Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки.
6.2. Проведение муниципального контроля за использованием земель на территории Шаманского муниципального образования осуществляется посредством выездных проверок.
6.3. Срок проведения проверки установлен Главой 2 Разделом 2 настоящего Регламента.
6.4. Проверка проводится специалистом или специалистами Администрации Шаманского сельского поселения, которые указаны в Распоряжении о проведении проверки.
6.5. Проверка проводится по месту нахождения земельного участка.
6.6. Проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалистами Администрации Шамаснкого сельского поселения, вручения под роспись руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям копии Распоряжения о проведении проверки, ознакомления указанных лиц с полномочиями проводящих выездную проверку специалиста или специалистов Администрации Шаманского сельского поселения, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
6.7. Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, их уполномоченные представители, обязаны предоставить специалистам Администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистам и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на соответствующей территории земельного участка, в используемые здания, строения, сооружения, помещения, подобные объекты.
6.8. Администрация вправе привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого лица.
6.9. По просьбе руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей специалисты Администрации обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом и порядком проведения мероприятий по контролю.
6.10. По результатам завершения проверки специалисты Администрации:
1) вносят запись о проведенной проверке в журнал учета проверок; 
2) составляют акт по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141, формируют пакет  документов, прилагаемых к акту.
6.11. Акт проверки оформляется в последний день проверки в соответствии со сроками, указанными в Распоряжении Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки, в двух экземплярах, а при выявлении нарушений при проведении проверки – в трех экземплярах. Акт проверки подписывается уполномоченным, Распоряжением Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки, специалистом. 
Один экземпляр акта с копиями прилагаемых документов в день подписания акта вручается специалистом Администрации, проводившем проверку, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении, либо оформляет акт об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением в день его оформления с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле в Администрации Шаманского сельского поселения.
[bookmark: Par278]6.12. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по проверке, и вручается юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям под расписку либо направляется им в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле в Администрации Шаманского сельского поселения.
6.13. В случае выявления нарушений при проведении проверки один экземпляр акта с копиями прилагаемых документов в течение трёх рабочих дней со дня завершения мероприятий по проверке, направляется Администрацией Шаманского сельского поселения в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по федеральному государственному земельному надзору в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации № 1515 от 26.12.2014.
6.14. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.15. Специалистами Администрации в отношении нарушений, выявленных при проведении проверки, принимаются соответствующие меры, предусмотренные ст. 17 Федерального закона № 294-ФЗ.
6.16. Результатом исполнения муниципальной функции является:
1) составление акта проверки и ознакомление с ним юридического лица, индивидуального предпринимателя, их уполномоченных представителей;
2) в случае выявления нарушений - направление копии акта проверки в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении субъектов проверки, совершивших правонарушения, в соответствии с законодательством.
3) выдается предписание об устранении нарушений выявленных в результате осуществления земельного контроля.

Раздел IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан

Глава 1. Состав административных процедур 
1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) планирование проверок;
2) издание Распоряжения о проведении проверки;
3) организация плановых проверок;
4) организация внеплановых проверок;
5) проведение проверок; 
6) оформление результатов проверки.
Административные процедуры представлены в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему Регламенту).

Глава 2. Административная процедура
«Планирование проведения проверок»

2.2. Планирование проверок в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан осуществляется посредством составления ежегодного плана проведения проверок на очередной год.
2.3. Составление проекта плана проверок осуществляется Администрацией Шаманского сельского поселения в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.
2.4. Консультант по правовым вопросам, ответственный за осуществление муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования:
1) составляет проект ежегодного плана проверок по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489, и проект Постановления Администрации Шаманского сельского поселения об его утверждении;
2) обеспечивает размещение утвержденного ежегодного плана проверок на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения в срок до 31 января  текущего года.
2.5. Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист Администрации Шаманского сельского поселения.
2.6. Результатом административной процедуры является утверждение в установленном настоящим Регламентом порядке плана проверок и размещение его на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения.

Глава 3. Административная процедура 
«Издание Постановления о проведении проверки»

3.1. Основанием для начала административной процедуры является:
1) наступление срока подготовки проведения плановой проверки.
2) выявление обстоятельств, являющихся в соответствии с пунктом 7 Постановления Правительства Иркутской области от 12.02.2015 № 45-ПП «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля в Иркутской области» основанием для проведения внеплановой проверки.
3.2. В случае проведения плановой (внеплановой) проверки ведущий специалист Администрации Шаманского сельского поселения разрабатывает проект Распоряжения о проведении проверки, обеспечивает подписание Главой Шаманского сельского поселения.
3.3. Решение о проведении проверки оформляется Распоряжением Администрации Шаманского сельского поселения. 
Форма Распоряжения о проведении проверки должна соответствовать типовой форме распоряжения руководителя, осуществляющего муниципальный земельный контроль, установленной приказом Министерства экономического развития от 30.04.2009 № 141.
3.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист Администрации Шаманского сельского поселения.
3.5. Результатом административной процедуры является подписание Распоряжения о проведении плановой (внеплановой) проверки Главой  Шаманского сельского поселения.

Глава 4. Административная процедура 
«Организация и проведение плановых проверок»

4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.
Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
4.2. Основанием для проведения плановой проверки является план проведения проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан, утвержденный Постановлением Администрации Шаманского сельского поселения и размещенный в сети Интернет на официальном сайте Администрации Шаманского сельского поселения.
4.3. О проведении плановой проверки органы государственной власти, органы местного самоуправления, граждане уведомляются органом муниципального земельного контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии правового акта о проведении проверки заказным письмом с уведомлением о вручении либо иным доступным способом.


Глава 5. Административная процедура 
«Организация и проведение внеплановых проверок»

5.1. Предметом плановой проверки является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.
Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
[bookmark: sub_971]1) поступления в орган муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях требований земельного законодательства, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность; о нарушениях имущественных прав Российской Федерации, области, муниципальных образований области, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан;
[bookmark: sub_972]2)  непосредственного обнаружения должностными лицами органов муниципального земельного контроля признаков нарушений органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами требований земельного законодательства, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;
[bookmark: sub_973]3) поручения Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, а также требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
5.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 5.2. настоящего Раздела, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
5.4. В целях принятия решения о проведении внеплановой проверки и подготовки к ее проведению специалисты Администрации Шаманского сельского поселения: 
1) оценивают наличие оснований, указанных в подпунктах 1-2 пункта 5.2. настоящего Раздела - в срок не более 2 рабочих дней со дня наступления соответствующих обстоятельств;
2) при наличии оснований для проведения внеплановой проверки обеспечивают подготовку проекта Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки, подписание Распоряжения Главой Шаманского сельского поселения, в срок не более 5 рабочих дней  с момента возникновения обстоятельств ее проведения; 
3) не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки  уведомляют о проведении проверки органы государственной власти, органы местного самоуправления, граждан посредством направления копии Распоряжения Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки любым доступным способом.
5.5. Результатом административной процедуры является подписание Главой Шаманского сельского поселения Распоряжения о проведении внеплановой проверки, уведомление органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан о проведении проверки в соответствии с законодательством. 

Глава 6. Административная процедура 
«Проведение проверки»


6.1. Основанием для начала административной процедуры является Распоряжение Администрации Шаманского сельского поселения о проведении проверки.
6.2. Проведение муниципального контроля за использованием земель на территории Шаманского муниципального образования осуществляется посредством выездных проверок.
6.3. Срок проведения проверки установлен Главой 2 Раздела 2 настоящего Регламента.
6.4. Проверка проводится специалистом или специалистами Администрации Шаманского сельского поселения, которые указаны в Распоряжении о проведении проверки.
6.5. Проверка проводится по месту нахождения земельного участка.
6.6. Проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалистами Администрации Шаманского сельского поселения, вручения под роспись должностному лицу органа государственной власти, органов местного самоуправления, гражданину, их уполномоченным представителям копии Распоряжения о проведении проверки, ознакомления указанных лиц с полномочиями проводящих выездную проверку специалиста или специалистов Администрации Шаманского сельского поселения, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
6.7. Должностное лицо органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданин, их уполномоченные представители, обязаны предоставить специалистам Администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистам и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на соответствующей территории земельного участка, в используемые здания, строения, сооружения, помещения, подобные объекты.
6.8. Администрация вправе привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемого лица.
6.9. По просьбе должностного лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, их уполномоченных представителей специалисты Администрации обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Регламентом и порядком проведения мероприятий по контролю.
6.10. По результатам завершения проверки специалисты Администрации:
6.10.1.  вносят запись о проведенной проверке в журнал учета проверок; 
6.10.2.  составляют акт проверки, в котором указывается следующая информация:
[bookmark: sub_9141]1) дата, время и место составления акта проверки;
[bookmark: sub_9142]2) наименование органа муниципального земельного контроля;
[bookmark: sub_9143]3) реквизиты правового акта о проведении проверки, реквизиты ежегодного плана проведения проверок (при проведении плановой проверки);
[bookmark: sub_9144]4) фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
[bookmark: sub_9145]5) фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, присутствовавшего при проведении проверки;
[bookmark: sub_9146]6) местоположение объекта земельных отношений, в отношении которого проводилась проверка, его кадастровый номер (при наличии);
[bookmark: sub_9147]7) правообладатель объекта земельных отношений, в отношении которого проводилась проверка (при наличии);
[bookmark: sub_9148]8) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
[bookmark: sub_9149]9) сведения о мероприятиях, проводимых в ходе проверки (фотосъемка объекта земельных отношений, в отношении которого проводилась проверка, обмер границ объекта земельных отношений, в отношении которого проводилась проверка и другие);
[bookmark: sub_91410]10) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований земельного законодательства;
[bookmark: sub_91411]11) сведения об ознакомлении (отказе от ознакомления) с актом проверки должностного лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина;
[bookmark: sub_91412]12) подписи должностного лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводивших проверку.
6.11. Акт проверки оформляется в течение трех дней после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений (при наличии) вручается под роспись должностному лицу органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданину, в отношении которых проводилась проверка. В случае отсутствия должностного лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, а также в случае отказа должностного лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина от ознакомления с актом проверки, акт направляется указанным лицам в течение двух дней со дня его оформления заказным письмом с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле хранящемуся в Администрации Шаманского сельского поселения.
6.12. В случае выявления в ходе проведения проверки нарушений требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Должностные лица органа муниципального земельного контроля в течение трех рабочих дней с даты составления акта проверки направляют его копию в орган государственного земельного надзора.
6.13. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.14. Результатом исполнения муниципальной функции является:
1) составление акта проверки и ознакомление с ним должностных лиц органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина.
2) в случае выявления нарушений - направление копии акта проверки в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении субъектов проверки, совершивших правонарушения, в соответствии с законодательством.




Раздел V. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции


1.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при исполнении муниципальной функции, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции (далее - жалоба).
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется Главой Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Администрации проверок соблюдения и исполнения должностным лицом Администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации.
1.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может быть проводиться по конкретной жалобе заявителя.
1.3. Должностные лица, специалисты Администрации, ответственные за исполнение  муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

[bookmark: Par258]Раздел VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля, а также должностных лиц, муниципальных служащих

1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, муниципальных служащих, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, производится в досудебном (внесудебном) и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) заинтересованного лица на обжалование решений, действий (бездействия) органа муниципального земельного контроля, должностных лиц, муниципальных служащих.
1.3. Заинтересованные лица могут обжаловать решения, действия или бездействия должностных лиц, муниципальных служащих органа муниципального земельного контроля, для чего имеют право обратиться с жалобой лично, направить письменное обращение (жалобу) с использованием средств почтовой или электронной связи.
1.4. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, муниципальных служащих, нарушений положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.
1.5. Обжалование заинтересованным лицом решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих органа муниципального земельного контроля в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы на решения, действия (бездействие) при исполнении муниципальной функции главе Администрации Шаманского сельского поселения. 
1.6. Жалоба заинтересованного лица должна содержать следующего информацию:
1) фамилия, имя, отчество (последние – при наличии) гражданина (наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления), подавшего обращение, адрес его места жительства или пребывания (местонахождение);
2) наименование органа либо должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заинтересованного лица;
3) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
4) в случае необходимости к жалобе могут быть приобщены копии документов, подтверждающих информацию, изложены сведения о способе информирования заинтересованного лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;
5) подпись заинтересованного лица, дата. 
1.7. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
1.8. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции Главе Администрации Шаманского сельского поселения.
1.9. Ответ на жалобу не дается при отсутствии в жалобе: для физических лиц – фамилии и почтового адреса, по которому должен быть отправлен ответ, для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, органа государственной власти, органа местного самоуправления  – полного наименования и почтового адреса.
1.10. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, заинтересованному лицу, направившему, в течение 7 календарных дней дается разъяснение о недопустимости злоупотребления правом.
1.11. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации обращения сообщается заинтересованному лицу, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению.
1.12. Жалоба заинтересованного лица на решение, действия (бездействие) конкретного должностного лица, муниципального служащего, не может быть направлена этому лицу  для рассмотрения и (или) подготовки ответа. 
1.13. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностного лица, муниципального служащего органа муниципального земельного контроля, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, Глава Администрации Шаманского сельского поселения принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц, муниципальных служащих.
1.14. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных  в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменного ответа заинтересованному лицу по существу поставленных в жалобе вопросов.
1.15. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить повторное обращение.
1.16. Срок рассмотрения жалобы составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента ее регистрации. 
1.17. По результатам рассмотрения жалобы Глава Шаманского сельского поселения  принимает одно из следующих решений: 
1) удовлетворяет жалобу;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
1.18. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 1.17. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
1.19. Положения настоящего Раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при осуществлении муниципальных функций, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.20. Граждане, юридические лица, органы государственной власти, органы местного самоуправления вправе обжаловать действия (бездействие), решения органа муниципального земельного контроля, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном прядке.

































Приложение № 1
к Административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального земельного контроля на территории Шаманского  муниципального образования».

Блок-схема
«Осуществления муниципального земельного контроля 
 на территории Шаманского муниципального образования» 
(в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

 (
Принятие решения о проведении проверки
 (план проверок или заявление)
Распоряжение Администрации
о проведении плановой проверки
Распоряжение Администрации
 о проведении внеплановой проверки
Проведение проверки
Выявление нарушений
Составление акта
Выдаётся предписание об устранении нарушения
Согласование 
с 
органом прокуратуры
Составление акта
Подготовка 
Распоряжения Главы 
 об отмене 
Распоряжения о 
проведении внеплановой проверки
да
нет
да
нет
Н
аправление копии акта проверки в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении субъектов проверки, совершивших правонарушения, в соответствии с законодательством
Уведомление субъекта проверки
)
Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального земельного контроля на территории Шаманского муниципального образования».

Блок-схема
«Осуществления муниципального земельного контроля 
 на территории Шаманского муниципального образования» 
(в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан)
 (
Принятие решения о проведении проверки
 (план проверок или заявление)
Распоряжение Администрации
о проведении плановой проверки
Распоряжение Администрации
 о проведении внеплановой проверки
Проведение проверки
Выявление нарушений
Составление акта
Составление акта
да
нет
Н
аправление копии акта проверки в органы, уполномоченные осуществлять процессуальные действия в отношении субъектов проверки, совершивших правонарушения, в соответствии с законодательством
Уведомление субъекта проверки
)
